OTARIA

ACTA No. 01
REUNION DEL COMITE DE ARCHVO

En la ciudad de Bogoté D.C., hoy 12 de agosto de 2022 suendo las 8:00a.m., se "
reunieron en las mstalac;lones de la Notaria 21 del circulo de’ Bogota, la Doctora ‘
Adriana Cuellar Arango y demas integrantes del Comité de Archivo para tratar el
siguiente orden del dia: :

ORDEN DEL DiA

Verificacion del quérum
Lectura del del acta anterior
Lectura del Programa de ‘Gestion Documental

Aprobacion y adopcion de las Tabla de Ret'e-ncién;ggqylménftua]i_ﬁ_',-.‘;

AN =

1. Verificacion del quérum
La secretaria, verifica quienes estan presentes, por tanto, se establece el
quérum para deliberar y decidir. .

2. Lectura del del acta anterior
Se da lectura al acta de la reunion anterior y estando todos los asistentes
de acuerdo, imparten su aprobacion.

" 3. Lectura del Programa de Gestion Documental
Se da lectura del documento Programa de Gestién Documental a los
asistentes para su conocimiento, observaciones y adiciones que llegaré a
requerir. Una vez leido en voz alta, es aprobado.

4. Aprobacion y adopcion de las Tabla de Retencion Documental
Se presenta la Tabla de Retencion Documental a los presentes para su
. conocimiento. La secretaria concede un tiempo de 1 hora para que los
- asistentes revisen, expongan sus observaciones, las correcciones y
modificaciones fueron corregidas inmediatamente. ' :
Las tablas de retencién documental realizadas para cada una de los procesos y
areas con que cuenta la notaria fueron aprobadas por unanimidad y se adoptan
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para su implementacion y e;ec:ucuon en la gestlon documental de la Notaria
Veintiuno de Bogotéa.

6. Lecturay aprobacion del acta.

No habiendo mas asuntos que tratar, se levanta la sesién, siendo las 10: 50 a.m.
del dia 12 de agosto de 2022, de todo lo cual doy fe como secretaria y firmo con el
VoBo de la Notaria.

Vo.Bo.
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